                UBND QUẬN GÒ VẤP                   CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
	        TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI	          Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
	
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 05
(Từ ngày 17/9/2018 đến 23/9/2018)

	Thứ/ngày
	Nội dung côngtác
	Thờigian
	Phâncôngthựchiện

	Thứ Hai
17/9
	- Chào cờ - Sinh hoạt dưới cờ theo KH
	6h45 – 7h30
	Toàn trường dự

	
	- Họp với GVCN lớp về tình hình họp PHHS ngày 16/9/2018.
	Sau tiết SHDC
	QL, tài vụ, NV văn phòng

	
	- Họp QL đầu tuần 
	Sáng
	QL

	
	- Dự giờ thăm lớp, thao giảng theo kế hoạch
	Trong tuần
	BLĐ, TTCM, GV

	
	- Đón đoàn kiểm tra “Việc tổ chức quản lý hoạt động căn tin" năm học 2018-2019
	Trong tuần
	KT, Chủ căn tin, QL và VP

	
	- Chăm sóc nhà thủy canh 
	Trong tuần
	T.Thuận, C.Nhạn, C.Dân, C.Nhi,T.Thái và A.Nhân

	
	- Nộp KH, danh sách HS phụ đạo HSY bằng mail về QL, riêng văn bản gửi về C.Thúy - P.HT
	Trong ngày
	GVBM

	
	- Bắt đầu phụ đạo HSY 
	Theo lịch
	GVBM

	
	-  Gặp C.Duyên - y tế nhận sổ khám sức khỏe cho HS 
	Trong ngày
	GVCN K6

	
	- Hỗ trợ Ban ĐD.CMHS năm học 2017-2018 hoàn thành văn kiện chuẩn bị ĐH.CMHS năm học 2018-2019
	Hạn chót 19/9
	Tài vụ, Văn thư, QL

	
	
	
	

	[bookmark: _GoBack]Thứ Ba
18/9
	- Triển khai chuyên môn bộ môn Tin học tại HT.D PGD&ĐT
	8h00
	GV dạy bộ môn Tin học

	
	- Bổ sung các văn bằng học nâng chuẩn về C.Đào - PHT (nếu có và nộp 2 bảng)
	Trong tuần
	QL, GV, NV

	
	- Nộp các văn bản hồ sơ sau buổi họp PHHS về Văn thư và giáo vụ (Biên bản, danh sách, các loại đơn,...)
	Hạn chót 12h00
	GVCN 49 lớp

	
	- Phát hành thư mời PHHS dự ĐH.CMHS năm học 2018-2019 (căn cứ theo biên bản họp PHHS các lớp lập danh sách ban ĐD.CMHS các lớp NH 2018-2019)
	Hạn chót 16h30
	Văn thư, GVCN phối hợp

	
	
	
	

	Thứ Tư
19/9
	- Tập huấn môn Ngữ văn cấp THCS
+ Chuyên đề 1: “Tổ chức các hoạt động học môn Ngữ văn theo định hướng phát triển năng lực học sinh”; + Chuyên đề 2: “Mở rộng không gian lớp học trong dạy học Ngữ văn” 
Địa điểm học: Hội trường THPT Trưng vương (số 3A,Nguyễn Bỉnh Khiêm, P.Bến Nghé, Q.1)
	2 ngày: 19,26/9
Khai mạc: 8g00 ngày 19/9
	T.Sang – TTCM tổ Văn

	
	- Hạn chót gửi Kế hoạch của tổ chuyên môn về QL
	Trong ngày
	TTCM

	
	- Hạn chót hoàn thành kiểm tra chéo thông tin  SYLL in từ cổng C2 theo phân công
	Trong ngày
	GVCN

	
	- Gửi KH năm học, Kế hoạch giáo dục về HT xem
	Hạn chót
	C.Đào - P.HT, Văn thư

	
	- Gửi thư mời Ban ĐDCMHS lớp dự ĐH.CMHS năm học 2018-2019 thông qua GVCN.
	Hạn chót 16h30
	Văn thư

	
	
	
	

	Thứ Năm
20/9
	- Triển khai chuyên môn bộ môn GDCD tại  trường THCS PTH
	8h00
	GV môn GDCD

	
	·  Đăng ký danh sách TPT tham gia lớp tập huấn Phụ trách Đội và gửi kinh phí (theo TB số 04/HĐĐ ngày 12/9/2018) cho tài vụ Quận Đoàn
	Trước 16h00
	Cô Lan - TPT, VT

	
	- Gửi Kế hoạch kiểm tra 1tiết, thời khóa biểu về PGD&ĐT (T.Tùng – TT Tổ PT)
	Trong ngày
	P.HT, VT

	
	- Gửi quyết toán dự án kinh phí trường học thân thiện, bảo vệ trẻ em dễ bị tổn thương quý 3 về Tổ TV (Ông Hải)
	Hạn chót
	QL, KT, T.Quí, VT

	
	- Nộp lại sổ khám sức khỏe HS cho C.Duyên - y tế
	Hạn chót
	GVCN K6

	
	- Nộp đề KT 1 tiết môn Số học 6 về mail C.Thúy - P.HT
	Trong ngày
	Tổ trưởng chuyên môn

	
	- Đại hội CMHS đầu năm NH 2018-2019
	17h30
	QL, VP, 49 GVCN và PHHS theo thư mời.

	
	
	
	

	Thứ Sáu
21/9
	- Tổ chức HĐGDNGLL (HĐ1/T9) theo chủ điểm tháng
	Theo TKB
	GVCN 

	
	- Nộp KH năm học, Kế hoạch giáo dục về PGD
	Hạn chót
	QL, Văn thư

	
	- Gửi biên bản họp, kế hoạch bộ môn bằng văn bản, kèm file về email: tungktv51@gmail.com về  Tổ PT (T.Tùng)
	Trong ngày
	C.Đào - CBCĐ bộ môn Địa

	
	
	
	

	Thứ Bảy
22/9
	- Các lớp nghề khối 8, các lớp BD HSG lớp 9 học theo lịch
	Trong ngày
	GV dạy, HS 

	
	- Triển khai chuyên môn Giáo dục thể chất tại trường THCS TS
	8h00
	GV môn TD

	
	- Triển khai chuyên môn Mỹ thuật tại trường THCS QT
	8h00
	GV môn MT

	
	
	
	

	Chủ Nhật
23/9
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